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MODE OPERATOIRE

Comment téléverser la photographie ?



Quelques astuces pour téléverser la photographie. 

Chargement de la photo

- Soit je glisse la photo dans le cadre prévu à cet effet
- Soit je clique sur « parcourir », je sélectionne le dossier dans le lequel se trouve la photo à téléverser
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La photo respecte la taille autorisée (mini 
50Ko – max 2Mo). Vous passez à l’étape 

suivante.

La photo ne respecte pas la taille autorisée 
(mini 50Ko – max 2Mo). Vous devez réduire 

la taille de la photo.
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Comment réduire la taille de la photo ? 

1. Cliquez une fois sur la photo
2. Clic droit de la souris
3. Positionnez le curseur sur : « Ouvrir avec »
4. Choisir : Paint
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La photo s’ouvre dans l’outil « Paint »

Cliquez sur « Redimensionner »1 Renseignez : Horizontal : 80
Vertical : 80

Cliquez sur : OK

2

Cliquez sur l’icône          pour enregistrer le changement.            3
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La photo respecte maintenant la taille autorisée (mini 50Ko – max 2Mo). Vous passez à l’étape 
suivante.
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Le recadrage de la photographie
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Dans cet écran, vous pouvez :

- Faire pivoter la photo dans le sens des aiguilles d’une montre
- Faire pivoter la photo dans le sens inverse des aiguilles d’une montre
- Cadrer le visage
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Pour cadrer le visage : 

Cliquez sur « Recadrer », un rectangle apparait. 

Il vous suffit de positionner le rectangle sur la photo 
et de réduire ce rectangle autour du visage. 

Si le cadrage vous convient, vous pouvez cliquer sur valider

Si non, cliquez sur ANNULER puis recommencez la manipulation. 
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Une fois validé, vous obtenez la photo finale.
Pour envoyer la photo finale, il vous 
faut cliquer sur le bouton « Envoyer » .
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La photo a été envoyée à l’Imprimerie Nationale avec succès.
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